Demensforbundet Stockholm i augusti, 2021

Skapa en Facebook-sida till er forening.

Att synas pa Facebook ar ett enkelt och billigt satt att beratta om det som hant och kommer
att hinda i foreningen. Lat Facebook bli ert skyltfonster, mot medlemmarna och resten av
varlden. Regelbundna inldgg och att bade tdanka: “Vad vill vi beratta?” och "Vad vicker
manniskors intresse?” dr en bra tumregel. En av fordelarna med Facebook ar att allt gar att
forbattra allt eftersom. Sa det ar bara att satta igadng.

Steg 1: Logga in pa Facebook och klicka pa plus-tecknet + imenyraden. I menyn "Skapa”
som dyker upp véljer du "Sida”.

Steg 2: Skapa sidan.

Sidor > Skapa en sida

Skapa en sida Férhandsgranskning for dator & 0

Sidinformation

Sidnamn (obligatoriskt) °
Demensféreningen i Bollebygd

Anvand namnet pa ditt foretag, marke eller J
organisation eller ett namn som forklarar vad sidan
handlar om. Ta reda pa mer ~

o

4 g
O

Kategori (obligatoriskt) °
Lokal tjanst X /
Valj en kategori som beskriver vilken typ av foretag,

organisation eller amne som sidan representerar. Du
kan lagga till upp till 3 kategorier.

Demensforeningen i Bollebygd

Beskrivning Lokal tjénst
Vi ar en del av Demensférbundet och

arbetar ideellt for att skapa ett battre liv

for demenssjuka och anhériga -

vilknmman dii nckeil Ram madlam far

Du kan lagga till bilder, kontaktinfo och annan Hem Om Fler » |b Gilla ° Meddelande Q
information nar du har skapat sidan

Skapa sida @

I falten till vanster skriver du in Sidnamn (Demensforeningen i /ortnamn/) och Kategori
(Lokal tjanst). I faltet Beskrivning kopierar du in denna texten:

Vi ar en del av Demensforbundet och arbetar ideellt for att skapa ett battre liv for
demenssjuka och anhoriga — vilkommen du ocksa! Som medlem far du stod och hjalp for att
skapa ett bra och fungerande liv med sjukdomen i vardagen.

Klicka pa "Skapa sida”.
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Steg 3: Nu ar det dags att ldgga in en profilbild och en bakgrundsbild. Bilder finns pa
intranitet i mappen “Facebook-material”. Som profilbild valjer du filen "Profilbild_symbol”.
Som bakgrund finns det flera bilder att vélja ifran. I exemplet har har vi anvant bilden
“Bakgrundsbild_7”. Du kan ocksé vilja att anvdanda en egen bakgrundsbild.

Sidor > Konfigurera din sida

Konfigurera din o Férhandsgranskning for dator =
sida

Bilder

Profilbild - Valfritt o

Anvand en logotyp eller bild som hjalper personer att

identifiera denna sida i sokresultat i ; .
Omslagsbild - Valfritt o . . .
Demensforeningen i Bollebygd
Lokal tjanst
& Draforatt
o flytta
Hem Om Fler i Gilla @ Meddelande Q

Klicka pé "Spara”.

Steg 4: Ligg till en knapp och detaljerad sid-information. Som knapp kan du vilja "Folj”
eller "Kontakta oss”. Fyll i den kontaktinformation som finns. Det som inte passar kan du
hoppa 6ver och markera som slutfort. Du kan lagga till information pa startsidan och dven
dndra instéllningar allt eftersom. Du behover inte ansluta Facebook-sidan till WhatsApp.
Har ni ingen egen webbplats kan du skriva in forbundets webbadress:
https://www.demensforbundet.se

Steg 5: Skapa anvindarnamn for sidan. Du kan anvinda sidans namn, men utan mellanslag
och 4-3-6. Exempel:

Skapa anvandarnamn fér sidan X

Det ar lattare for anvandarna att hitta din sida i sokningar om den har ett unikt anvandarnamn.
Sidor med anvandarnamn kan dessutom skapa anpassade URL:er sa att anvandarna latt kan
besdka och skicka meddelanden till dem.

(€2 Demensforeningen i Bollebygd
@DemensforeningenBollebygd

Anvandarnamn 25/50

Anvéandarnamn ‘

DemensforeningenBollebygd

Behover du hjalp? Fa tips om véljer ett anvandarnamn

Avbryt Skapa anvandarnamn



Demensforbundet Stockholm i augusti, 2021

Steg 6: Bjud in vanner och medlemmar att gilla sidan. Personer som gillar en sida foljer den
automatiskt och de kan fa uppdateringar om sidan i sitt nyhetsflode. Uppmana alla
medlemmar att f6lja sidan, och att de i sin tur bjuder in sina vinner pa Facebook att gora
samma sak.

Steg 7: Lagg till Administratorer och Redaktorer

Nar du skapar en sida blir du automatiskt administrator for den. Det innebér att det bara ar
du som kan dndra hur sidan ser ut och publicera som sidan, men flera kan vara med och
publicera inldgg och bjuda in sina vanner att gilla sidan. Ni bestimmer sjilva vilka som ska
ha olika behorigheter. Flera redaktorer dr en fordel, men utse nédgon i gruppen som har det
framsta ansvaret och lite extra koll pa sidan.

G4 till "Instillningar” i vinstermenyn "Hantera sida”. Klicka pa ”Administratorsroller”. Skriv
in personens namn sé visar Facebook hennes/hans profil i listan. Vilj roll och klicka pa "Ligg
till”.

Demensféreningen i Bollebygd > Sidinstaliningar m
Sidinstallningar Sidroller
). Sk sidinstallningar Las mer .
# Allmant Avsnitt ‘

. Tilldela en ny sidroll G till avsnittet
For meddelanden

Befintliga sidroller Ga till avsnittet

Sidinfo

Mallar och flikar
' Tilldela en ny sidroll

Aviseringar n

Avancerade meddelanden
l‘ Carina Rejmus Cohen Administrator ¢ Lagg till

Administratorsroller

Qo o6 = N @

Anvandare och andra sidor

a» Foreslagen malgrupp fér sidan Qj

Befintliga sidroller

A N e S I I e ey

Din administratorsroll paverkar inte din personliga profils sekretess och visas inte i sidans
inlagg eller annan aktivitet for sidan.
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Steg 8: Liagg upp ett Valkommen inlagg

Beritta lite om foreningens historia och verksamhet. Skriv din text i denna rutan:

i@} Vad gor du just nu, Demensféreningen i Bollebygd?
al Livevideo L,‘ Foto/video Kansla/aktivitet
Klicka pa lagg till foto/video. Overfor bilden som heter “Inliggsbild_vilkommen”. Bilden
finns pd intranitet i mappen “Facebook-material”. Klicka pa "Publicera” och nala fast

inlagget hogst upp pa tidslinjen.

Sa har faster du ett inlagg 6verst pa sidans tidslinje: Klicka pa de tre prickarna overst till
hoger om inldgget. Vilj Fast 6verst pa sidan.

Obs! Interagera som din demensforeningen nar du lagger upp foreningens inldgg och delar
forbundets Facebook-inldgg. Vilj din demensférening under “Dina sidor” eller under "Dina
genvagar” nar du loggat in pa din personliga startsida pa Facebook.

Nagra tips!

e Det ar alltid bra att ni svarar pa reaktioner och meddelanden. Det hor till god ton, och
all interaktion ar bra for spridningen av sidan. Hanvisa fragor om personliga drenden
till er e-postadress.

e Det finns en sirskild funktion pa Facebook dar du kan skapa offentliga evenemang.
Mycket anviandbart for att bjuda in till era 6ppna aktiviteter. Leta upp fliken "Skapa
evenemang” och {6]j instruktionerna.

e Naé fler for liten peng. Marknadsfor inldgg som du vill sprida till personer som inte
foljer eller kanner till er férening. Man kan na ganska ménga for en liten peng och

rikta marknadsforda inldgg till sarskilda malgrupper.

e Ta bort saker som ar fel eller krankande. Ni kan dven blockera anviandare som beter
sig krankande.

Facebooks hjilpcenter finns har: https://www.facebook.com/help/?helpref=hc global nav




